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BRUGERMANUAL TIL ASSUREMENT HURTIGRAPPORT

Hent og send rapporten
Generér, forhåndsvis, download og e-mail PDF'en til

kunden.

6.1 Generer PDF'en s. 23

6.2 Forhåndsvis rapporten s. 24

6.3 Send den via e-mail s. 25

6.4 Hvad kunden modtager s. 26

Side 23 til 26 i den samlede manual Hele manualen kan hentes som én fil



KAPITEL 6 · HENT OG SEND RAPPORTEN

6.1

Generer PDF'en
R1 Virksomhedsadministrator

Arkiv › Generer rapport

Assurement samler rapporten i baggrunden. Du kan

arbejde videre imens.

1 Vi forbereder din rapport

Du får besked, når den er klar.

2 OK

Lukker beskeden.

3 Indlæser PDF

Derefter bliver Download rapport aktiv.

Forhåndsvis rapporten.

NÆSTE
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1 Forberedes

2 OK

3 Indlæser PDF
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6.2

Forhåndsvis rapporten
Alle Alle i virksomheden

Arkiv › Forhåndsvisning, eller Forhåndsvisning
i appen

Én PDF med jeres firma, projektinformation,

registrering, tegning og fotos.

1 Udførende part

Firmanavn, adresse, CVR og logo.

2 Projektinformation

Byggeplads, adresse, rapport-id, hvem der

oprettede den, og hvornår den blev afsluttet.

3 Luk forhåndsvisning

Tilbage til arkivet.

4 Registrering

Titel, aktivitet, dine egne felter og beskrivelsen.

5 Fotodokumentation

Hvert markeret foto med beskrivelse.

Send den til kunden.

NÆSTE
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1 Jeres firma

2 Projektinformation

3 Luk forhåndsvisning

4 Registrering

5 Fotodokumentation
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6.3

Send den via e-mail
R1 Virksomhedsadministrator

Arkiv › Send via e-mail

Send den betalte rapport direkte til kunden som vedhæftet

PDF.

1 Send via e-mail

I rækken med en betalt rapport.

2 Modtagerens navn

Bruges i e-mailens hilsen.

3 E-mailadresse

Hvor rapporten skal hen.

4 Send rapport

PDF'en vedhæftes automatisk.

5 Rapport sendt

Bekræfter, hvilken adresse den blev sendt til.

GODT AT VIDE

Download rapport gemmer den samme PDF på din computer
til jeres eget arkiv.

Hvad kunden modtager.

NÆSTE
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1 Send via e-mail

2 Navn

3 E-mail

4 Send rapport

5 Rapport sendt
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6.4

Hvad kunden modtager
R1 Virksomhedsadministrator

Kundens indbakke

En tydelig e-mail fra Assurement på vegne af jeres

firma, med rapporten vedhæftet.

1 Rapport udstedt af

Jeres firmanavn og logo.

2 Rapportoversigt

Rapport-id, titel, aktivitet, byggeplads, adresse
og afslutningsdato.

3 Vedhæftet dokument

Hele rapporten som én PDF.

4 Afsender

Dit navn og firma. Kunden kan svare dig direkte.

Hurtigoversigt: det hele på én side.

NÆSTE
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1 Jeres firma

2 Oversigt

3 PDF'en

4 Afsender
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