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Ga skeerm for skaerm i den reekkefglge, du arbejder. Hver side viser

= Assurement
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GOD EFTERMIDDAG

Mette Nielsen
AKTIVE BYGGEPLADSER/PROJEKTER RAPPORTER DENNE MANED AKTIVT TEAM Kolding

den rigtige skeerm med pile til det, du skal klikke p3, og de -y o =
nummererede trin ved siden af fortaeller dig, hvad du skal gare.

Virksomhedsadministra Projektleder Feltmedarbejder

Tegninger

Opretter virksomheden
og byggepladserne,
inviterer brugere og
betaler for rapporter.

Kapitel 1 til 5, 10,
13, 14

Styrer byggepladsen:
uploader tegninger,

opretter rapporter og
saetter opgaverne op.

Kapitel 6 til 9

Indhold

Udfarer opgaverne pa
byggepladsen med
telefonappen og tilfgjer
fotodokumentation.

Kapitel 11




LLDGEED: = & &F 2 Find den opgave, du har brug for, og ga direkte til siden. Tallene til hgjre er
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INDHOLD - 2 AF 2

Indhold
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OPSLAG
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A

Adgangskode, nulstil
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Arbejde pa byggepladsen

B
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Brugere

Byggeplads, opret
Byggepladsens oversigt
Byggepladser, liste
Bygningsdele

D

Dokumenter, upload

Download rapporten

E

Ekstra fag
Etage

Assurement Lite - Brugermanual
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Tilmeld

Tjekliste til opseetning
Tjekliste type 1
Tjekliste type 2

47,

Bl

S, &2,

34
61
41

46
48
22

14
16
19

43
11
10
44
45

SIDE 4



FOR DU STARTER

Sadan laeser du en side

Hver side er én skaerm i Assurement og én ting, du skal

gare pa den.

Orange ring og pil
Hvor du skal klikke eller skrive. Nummeret svarer til det
nummererede trin til venstre.

@ Virksomhedsadministrator ~Hvem
Den rolle, der udfgrer

trinnet. R1
virksomhedsadministrator,
R2 projektleder, R5
feltmedarbejder.

Hvor Hvor
Sadan kommer du til skeermen.

Nasste

Hvad der sker bagefter, sa du altid ved, hvilken
skeerm der kommer.

SADAN NAVIGERER DU
Brug piletasterne eller knapperne nederst. Tallene gverst
springer til et kapitel. Peg pa et trin for at fremhaeve dets

pil.

NASTE

Hvem ggr hvad, fagtypen og tjeklisten til
opsatning.

Assurement Lite - Brugermanual Sadan bruger du manualen

N

S

ASSUREMENT HQ

Platformadministration

Log ind pa din konto
E-mailadresse *

O D

Adgangskode

©

Glemt adgangskode?

TS oo
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FOR DU STARTER - 1 AF 5

Hvem gor hvad

Tre interne roller giver arbejdet videre til hinanden. Personer uden for
virksomheden deltager med en navngiven ekstern rolle.

Virksomhedsadministrator Projektleder Feltmedarbejder
Den farste bruger. Opretter virksomheden, angiver Styrer byggepladsen. Uploader dokumenter og Tager de abne opgaver pa de rapporter,
faget, inviterer brugerne og opretter byggepladserne. tegninger, opretter rapporterne og definerer vedkommende er med pa, udfgrer dem pa
opgaverne for dem, der udfgrer dem. byggepladsen med telefonappen og tilfgjer foto- og
A Enkeltmandsvirksomhed: administratoren er den > > tegningsdokumentation. N&r alle opgaver er udfart,
eneste bruger og har alle roller. er rapporten faerdig.

B Virksomhed med flere brugere: administratoren
inviterer og administrerer interne og eksterne

brugere.
Eksterne brugere Radgiver  Arkitekt  Certificeret statiker ~ Ingenigr  Ekstern byggeleder  Projektleder (virksomhedsbruger)
Inviteres pr. byggeplads med + In\liter Sikkerhedskoordinator / sikkerhedsrepreesentant Statiker/konstruktgr Underentreprengr Underentreprengrs medarbejder

bl‘ugel‘ (side 26). Deres interessenttype Beaeredygtighedskoordinator ~ Tredjepartskontrol ~ Affaldsansvarlig ~ Andre
forteeller rapporten, i hvilken egenskab de
bidrager.
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FOR DU STARTER - 2 AF 5

Hvad brugerne kan

Assurement bruger tre rettigheder. Du angiver dem, nar du inviterer nogen (side
22 og 26). De fungerer ens for interne og eksterne brugere.

ALTID SLAET TIL VALGFRI VALGFRI
Laes Kommuniker Registrer

Alle kan se byggepladsen, rapporten og dens Skriv i rapportens kommunikationsnoter: nye noter Udfer opgaver i mobilappen: start en opgave,
dokumenter. Kun leeseadgang, intet kan aendres. og svar (kapitel 12). registrér resultatet, og tilfgj foto- og

tegningsdokumentation (kapitel 11).

Opgaverne er abne for alle Rapporten afslutter sig selv Forsinkede opgaver bliver til afvigelser

En opgave gives ikke til én person. Nar R2 klikker pa Nar alle opgaver er indsendt i appen, er rapporten Ready, En opgave, der ikke er udfert inden faerdigdatoen, flyttes
Tildel opgave, er alle opgaver pa rapporten abne for alle og R1 far betalingslinket. Der er intet gennemgangs- eller automatisk til fanen Afvigelser (side 42).

pa den med Registrer. underskriftstrin.
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FOR DU STARTER

En rapports forlab

Alle rapporter gennemgar seks statusser. Du ser dem som teellere pa
byggepladsens dashboard (side 30) og i rapportarkivet.

3 AF 5

o @ N > @ » @ > @

Kladde Assign

R1 - R2 R2
Opgaverne er tildelt: abne
for feltmedarbejderen og

Byggepladsen og
rapporten bliver sat op.

Opgaveplanen gemmes
som kladde.

alle med Registrer.

Efter betaling

Generer rapport samler alt i én PDF, uanset hvor lang
den er. Derefter aktiveres Download Report (side 61).

Assurement Lite - Brugermanual En rapports forlgb

Udfarelse Ready

R5 R5

Alle opgaver er indsendt i
mobilappen. R1 far en
notifikation med et
betalingslink.

Nogen arbejder pa
opgaverne i mobilappen.

Begraensninger i Lite

5 aktive byggepladser eller projekter pa samme tid og 2
aktive rapporter pa hver byggeplads.

Endelig

R1

Alle opgaver er udfgrt, og
rapporten venter p3, at

Betalt

R1

R1 har betalt fakturaen.
Generer rapport og

R1 betaler. derefter Download pa

web.

Sadan far du plads

Nar de 2 rapporter pa en byggeplads er betalt, kan du
starte en 3. rapport pa byggepladsen eller oprette en ny
byggeplads. Arkivering gaelder byggepladser, ikke
rapporter: virksomhedsadministratoren kan arkivere en
byggeplads.
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FOR DU STARTER - 4 AF 5

Veaelg din fagtype

Fagtypen bestemmer, hvilke kontrolplaner og kontrolpunkter din virksomhed far.
Beslut dig, fgr du starter, for standardfaget lases, nar det er gemt.

STANDARDFAG
Byggevirksomheder
Veelg dit fag i stamdatabiblioteket, for eksempel Blacksmith / Metal Worker.
BRUG DE GLOBALE BRUG DINE EGNE
Kontrolplaner og kontrolpunkter, Skriv egne kontrolpunkter i
som vedligeholdes i Assurement og eller rapporten (side 49). Stamdata kan
er klar til brug. ikke aendres.

Seet det op pa side 19 »

Assurement Lite - Brugermanual Valg din fagtype

EKSTRA FAG

Alle uden for byggeriet

Advisor, Realestate, Process engineers, Private eller Others. Du medbringer dine

egne kontrolpunkter. Rapporteringsforlgbet og rollerne er de samme.

Seet det op pa side 20>
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FOR DU STARTER

5 AF 5

Tjekliste til opsaetning

Raekkefalgen, der fgrer en ny virksomhed fra tilmelding til den fgrste feerdige

rapport. Klik pa et sidenummer for at ga til trinnet.

01 Opret virksomhedskontoen, og log ind

03 Angiv standardfaget eller det ekstra fag (lases, nar det er gemt)
05 Inviterede brugere accepterer invitationen og henter appen

07 Invitér eksterne interessenter med de rigtige rettigheder

09 Giv hver tegning en etage

11 Opret rapporten: modul, ID, titel, beskrivelse, tegninger

13 Veaelg opgavetyperne og fagkilden

@ Udfer opgaverne pa byggepladsen, og tilfgj foto- og

15

tegningsdokumentation

Assurement Lite -

Brugermanual Tjekliste til opsa@tning

.11

. 19

. 27

. 26

. 32

. 34

. 39

. 51

02

04

06

08

10

12

14

16

Veelg virksomhedsadgang: enkeltperson eller virksomhed
Invitér dine projektledere (R2) og feltmedarbejdere (R5)
Opret byggepladsen eller projektet, og tilfgj deltagerne
a Upload dokumenter og tegninger til byggepladsen

@ Veelg fagene til byggepladsen

@ Tilfgj de personer, der skal udfgre opgaverne, til rapporten

@ Udfyld opgaveformularerne, og klik derefter pa Tildel opgave for
at frigive dem

Rapporten er Ready: betal via linket i notifikationen, og generér
og download den derefter

. 18 »

. 22 >

. 23 »

. 31 »

. 33>

. 36 »

s. 43 »

s. 56 »

SIDE 10



KAPITEL 1 - KOM I GANG

Opret firmaets konto

@ Virksomhedsadministrator © Loginskerm > Tilmeld

Den farste person fra firmaet tilmelder sig. Alle andre bliver
inviteret senere inde fra Assurement, sa de skal aldrig bruge
denne formular.

o Abn fanen Tilmeld
Klik pa Tilmeld pa loginskeermen.

e Vaelg kontotype
Private, hvis du arbejder alene. Business, hvis flere

personer i firmaet skal bruge Assurement.

e Udfyld dine oplysninger
Fulde navn, adresse, postnummer og by. Et profilbillede
er valgfrit.

o Ggr formularen feerdig
Angiv din branche, og rul ned for at tilfgje e-mail, telefon
og adgangskode og fuldfgre tilmeldingen.

GODT AT VIDE

Den person, der tilmelder sig, bliver R1,
virksomhedsadministratoren.

NASTE

Log ind med den e-mail og adgangskode, du lige har
valgt.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 1 - Kom i gang

Log ind Tilmeld ) <—

Opret virksomhedskonto

Kontotype
Fulde navn*

Profilbillede (valgfrit)

Upload billede

Virksomhed O S (2) Privat eller Virksomhed
O<— 39 Dine oplysninger

PNG, JPEG eller WebP. Store billeder accepteres.

Adresse *

Postnr. *

Branche *

E-mailadresse *

By *

O I
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KAPITEL 1 - KOM I GANG

1.2
Log ind
Alle brugere © Loginskarm

Du bruger den samme skaerm hver dag. Din rolle
bestemmer, hvad du ser, nar du har logget ind.

0 Bliv pa fanen Log ind
Den er valgt, nar skaermen abner.

9 Indtast din e-mail

Den adresse, du tilmeldte dig med eller blev
inviteret med.

e Indtast din adgangskode

Klik pa gje-ikonet for at se, hvad du har skrevet.

0 Glemt den?
Klik pa Glemt adgangskode? Se side 13.

a Klik pa Log ind
Du kommer til dit dashboard.

NASTE

Har du glemt din adgangskode? Naeste side.
Ellers ga til kapitel 2.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 1 - Kom i gang

N

S

ASSUREMENT HQ

Platformadministration

4y Fanen Logind —m Tilmeld

Log ind pa din konto

E-mailadresse *

O D

Adgangskode

@04— 3) Adgangskode
Glemtadgangsk 4y Glemt adgangskode?

TS o
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KAPITEL 1 - KOM I GANG

1.3

Nulstil din adgangskode
Alle brugere

© Loginska&rm > Glemt adgangskode?

Har du glemt din adgangskode? Bed om et link til
nulstilling, og veelg en ny.

0 Indtast din e-mail
Den adresse, du logger ind med.

g Klik pa Send nulstillingslink

Abn e-mailen, og folg linket for at vaelge en ny
adgangskode.

€) Tilbage til log ind

Ga tilbage til loginskaermen.

GODT AT VIDE
Det virker pa samme made for alle brugere, R1, R2
og R5.

NASTE

Foretreekker du dansk? Naeste side. Ellersga -
til kapitel 2.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 1 - Kom i gang

ASSUREMENT

Nulstil din adgangskode
ndtast den e-mailadresse, der er knyttet til dir
konto, sa sende g et nulstillingslink

E-mail ©

mette nielsen@abb.dk O |
Send nulstillingslink <«

+ Tilbage til log A ——

29 Send nulstillingslink

39 Tilbage til log ind
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KAPITEL 1 - KOM I GANG

Veelg sprog

LVEEES  Alle brugere © Loginskaerm > Sprog / Language

Assurement findes pa dansk og engelsk. Veelg sproget Sprog ”
gverst pa login-skeermen. Denne manual viser den danske A
version. R |
s
a Veelg sprog ASSUREMENT

Sprog: Dansk eller English. Skeermene skifter til det ietometn St
valgte sprog.

e Log ind

Fanen til at logge ind. Tilmeld bruges kun, nar firmaet
oprettes.

Logind pa din konto

E-malladresse *

e Glemt adgangskode?

Nulstil din adgangskode som pa side 13. Adgangskode
............... @

° Log ind tlum'-ddga'gﬂ R (3) Glemt adgangskode?

Knappen, der logger dig ind.
T - D a
GODT AT VIDE

Telefonappen har den samme EN / DA-knap pa
startskaermen (side 50).

NASTE
Kapitel 2: sl fagene og kontrolplanerne op i

Stamdata.
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KAPITEL 2 - STAMDATA

2.1

o

Abn Stamdata
Virksomhedsadministrator

Firmamenu > Stamdata

Stamdata er biblioteket bag alle rapporter: fag,
kontrolplaner, kontrolpunkter, bygningsdele og roller.

Klik pﬁ Stamdata : Indstillinger

o Brugere

Det ligger i firmamenuen til venstre under
Indstillinger og Brugere.

. Abonnement og
~ fakturering

- Alle
byggepladser/projekter

GODT AT VIDE

[ Rapporter

Du kan leese hele biblioteket med det samme. Intet
her skal udfyldes, fer du gar i gang.

& Aktivitetslog

NASTE

Skaermen Stamdata abnes.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 2 - Stamdata

Virksomheds dashboard Adgang som  R1 (Virksomheds administrator) + Ny byggeplads/projekt 9 Q ' ~

AKTIVE BYGGEPLADSER/PROJEKTER RAPPORTER DENNE MANED AKTIVT TEAM
6 B2 0 B 4 Abonnement: Betaling pakravet
1 Byggepladser/projekter & aktiv [© Rapporter Denne méaned M Afvigelser
’ Stamdata Denne méned Abn
4 0
# Fuldfort Afventer godkendelse #® Blokerer fremdrift
0 0 0
® Arkiverst #® Afventer underskrift
0 [}
«x Hold Genveje
AKTIVE BRUGERE INVITERET (AFVENTER)
4 & 0
Opret byggeplads/projekt Inviter bruger Se rapporter
Administrer brugere ->
Assurement 2026 - Virksomhedsadministration
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KAPITEL 2 - STAMDATA

Find rundt i Stamdata

@ Virksomhedsadministrator © Firmamenu > Stamdata

Tre niveauer og fem registre. Brgdkrummen viser altid,
@ @ Globalt (RO) O <

. . 2 1Y Veelg niveau
hvilket niveau du ser pa.
& Globalt (RO) > (7| VirksomheDu erher > O Byggeplads/projekt (R2)
o Veelg niveau

G lobalt (RO) er b|bl|oteket fra ASSUrement Virksom hed Arv det globale (R0) bibliotek og anvend vn‘somhedsspecdikke tilpasninger. Tilpasninger opretter en afgraenset kopi, der

pévirker alle virksomhedens byggepladser § de sendrer aldrig den globale R0-master.
(R1) og Byggeplads/projekt (R2) ligger under det. m

Q Tjek bradkrummen Global stamdata

Globalt (RO) > Virksomhed (R1) > Byggeplads/projekt Fao KP-Rontrolpuaiier ) {_Broningedele “"@ «
(R2). Det fremhaevede viser, hvor du er.

39 Fem registre
4y Filter

Fag

Alle fag @ <4

e Veelg et register
Fag, Kontrolplan, KP-kontrolpunkter, Bygningsdele eller

RO I.l.e . Globale elementer lalt

0 30 Y 30
o Filtrér efter fag
Vis kun planer eller punkter for ét fag K_PLAN_KODE IKON NAVN BESKRIVELSE KILDE
PROD ﬁ L Se Sundhed og For at sikre byggepladsens sikkerhed og sundhed. Opsaetning af forskellige sikkerhedsforanstaltninger og sikring af, at alle pa byggepladsen o
sikkerhed kender de gzldende regler.
GODT AT VIDE
. En jordentreprener arbejder med alt, der foregar under og pé jordoverfladen. Klargering af byggepladsen, udgravning af fundamenter og
0 2 g PR10 e Jordarbejdi

Stamdata kan kun leeses. Du kan ikke tilfgje eller zendre ﬁ : craarbeice komprimering. - 9
kontrolpunkter her. Har du brug for dine egne kontroller, sa = o L 4

skriv et brugerdefineret kontrolpunkt i rapporten (side 49).

NASTE

Laes de tre vigtigste registre.
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KAPITEL 2 - STAMDATA

2.3

Fag, kontrolplan,

3
g
i

MAVNG e

ko n t ro l p u n kt PROBO @ Se Sundhed og sikkerhed Globalt
> Qﬂﬂ |/'\ Se Jordarbejde Globalt
@ Virksomhedsadministrator
PR100® EH.. Se Systemlevering Globalt
Stamdata > Fag / Kontrolplan / KP- <
PR1200 @ Se Elektriker Globalt
kontrolpunkter
PR20@ @ Se Betonarbejde Globalt
Tre sammenkaedede registre. Veelg et fag, sa falger
PR380 @ Se Smed / metalarbejder Globalt
dets kontrolplaner og kontrolpunkter med.
o Fag . @ . fi:r'l::::dog :;;;:;eg:;z:;r?j;?h sikkerhed og sundhed. Opsaetning af iikkert inger og sikring af, at alle p& byggepladsen &
Faget, for eksem pel PR100 Jordarbejde. 12 idet 2 Kontrolplan — @o & . Jordarbeide EZWIZ::ZEZ’,EW’ arbejder med alt, der foregdr under og pa jordoverfladen. Klargoring af \, udgravning af f og -
lobale bibliotek.
g PRL E se Jordarbejde Jord- og Kloakentrep ide, og ing. K
e KontrOI.pl.an PR12 ﬁ Se ] dligeholdelse af Lar jde, grees- og grusbelzgning, fliser og anleegsarbe kP
Det, faget skal kontrollere, for eksempel PR10 it
Jordarbejde. 30 i det globale bibliotek.
e KO ntrOl.p un kt 3 Kontro[pu nkt B @.61 Adgang og transportruter Fri for materialer, affald og Maskiner osv. Proces visual 20% Ugl
. . KPo. 02 Barrierer Intakte barrierer Proces Visual 20% Ug
Den enkelte kontrol med acceptkrlterler’ KPo.03 ing - orienteri Arbejdsh Funktionslt, Lux-krav opfyldt Proces Visual 20% Ugl
kontrOlklasse Og metOde, fOI’ eksempel KPO0.01. KPo. 04 Byggepladsens layout Passende faciliteter p4 stedet Proces Visual 20% Ugl
663 | det globale blbllotek KPD.85 Byggekraft, -paneler, kabler osv. Funktionsdygtigt, suspenderet, godkendt. Proces Visual 20% Ug
KPo. 06 Ergonomi og adferd Egnede tekniske hjslpemidier brugt Proces Visual 20% Ugi
...... - . Rydelige, oa funktionsdyatiae og Proces Visual - Uai

NASTE

Kapitel 3: indstil firmaets adgang og fag.
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KAPITEL 3 - FIRMAINDSTILLINGER

Vaelg firmaets adgang

@ Virksomhedsadministrator

© Firmamenu > Indstillinger

Bestem, hvem der kan logge ind i dit firma.
Virksomhedsindstillinger
o EnkeltmandSVirksomhed Opdater virksomhedens kontaktoplysninger

-~

Kun virksomhedsadministratorer kan logge ind.
Veelg det, hvis du arbejder alene.

Virksomhedsadgang
9 Virksom hed Vaelg, hvordan adgangen til virksomheden skal organiseres.
Hver bruger logger ind med sin egen rolle og -~ ~
sine rettigheder. Veelg det, hvis I er flere. Q) Enkelimandsvirksomhed O‘ﬂrksomhed
Kun virksomhedsadministratorer kan logge ind, mens denne tilstand er aktiv. Eksisterende A Adgang tildeles efter hver brugers rolle og tilladelser.
brugere beholder deres nuveerende status.
4y Enkeltmand 29 Virksomhed
NASTE
Rul ned til indstillingerne for fag.
SIDE 1 8
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KAPITEL 3 - FIRMAINDSTILLINGER

S,

Angiv standardfaget

@ Virksomhedsadministrator

© Firmamenu > Indstillinger > Fag

Til byggefirmaer. Faget har sine kontrolplaner,
kontrolpunkter og bygningsdele med.

o Vaelg Standardfag

Brug det, nar dit fag findes i stamdatabiblioteket. Fag|/pe
~ ~
v
o Veelg dit fag ® Standardfag Ekstra fag
Abn listen og veelg det, for eksempel Smed /
. Brug Standardfag til at veelge fra stamdatafagene, eller Ekstra fag til at gemme en anden fagkategori. 2 V&lg fag
metalarbejder.

Veelg virksomhedens standardfag, og gennemga dets kontrolplaner, kontrolpunkter og relaterede bygrjngsdele fra masterdatalibraryet.

e Klik p& Gem fag Standardfag

v
Tjek dit valg farst. Smed / metalarbejder Q O <

Standardfaget er last og kan ikke aendres.

GODT AT VIDE

Nar standardfaget er gemt, er det last og kan ikke
aendres.

NASTE

Er I ikke i byggebranchen? Se naeste side. Ellers -
ga til kapitel 4.
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KAPITEL 3 - FIRMAINDSTILLINGER

8.8

Eller vaelg et ekstra fag
@ Virksomhedsadministrator

© Firmamenu > Indstillinger > Profession

Til firmaer uden for byggeriet, for eksempel radgivere
eller ejendomsfirmaer. Du bruger sa dine egne

Fag-stamdatarelationer -
49 Ekstrafa
kontrolpunkter. e

Fagtype
o Veelg Ekstra fag / Y ~
Listen med kategorier vises. Standardfag @ Ekstra fag
e Valg en katego ri Brug Standardfag til at vaelge fra stamdatafagene, eller Ekstra fag til at gemme en anden fagkategori.

Advisor, Realestate, Process engineers, Private

Radgiver < 2 V l. kt o
O R

-

3y Gem kategori

Procesingenigrer

e Klik pa Gem kategori
Dit firma er nu sat op. Andre

Privat

NASTE

Kapitel 4: firmaets dashboard.
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KAPITEL 4 FIRMAETS DASHBOARD

Laer firmaets dashboard at kende

Virksomhedsadministrator Oversigt

Din startskaerm som virksomhedsadministrator. Alt, hvad du har
ansvar for, er ét klik herfra.

Firmamenu
Indstillinger, Brugere, Stamdata, Abonnement og fakturering,
Alle byggepladser/projekter, Rapporter og Aktivitetslog.

Ny byggeplads/projekt
Starter guiden i kapitel 5. Knappen er altid i topbjaelken.

Kurv
Viser rapporter, der venter pa betaling. Se kapitel 13.

Hurtige handlinger
Opret byggeplads/projekt ggr det samme som knappen
gverst.

Inviter bruger
Inviter dine projektledere (R2) og feltmedarbejdere (R5) nu,
for du opretter en byggeplads.

GODT AT VIDE

Kolleger skal have en konto, fgr du kan veelge dem som deltagere i
trin 3 af byggepladsguiden.

NASTE

Inviter dit team farst. Naeste side.

Assurement Lite Brugermanual Kapitel 4

ASSUREMENT

1 Oversigt

VIRKSOMHED

€ Indstilling
& Brugere

0 stamdata

_Abonnement og
= fakturering

o Alle
byggepladser/projekter

B Rapporter

& Aktivitetslog

Firmaets dashboaxrd

Virksomheds dashboard Adgang som  R1 (Virksomheds administrator) mm Q Q ‘ .

AKTIVE BYGGEPLADSER/PROJEKTER RAPPORTER DENNE MANED AKTIVT TEAM
6 B 0 & 4 Abonnemen | Betaling pakrasvet
m— . Ny byggeplads/projekt
(] yggepladser/projekter 6 aktiv [ Rapporter Denne méned e
Aktiv Denne méned Abn
4 0
Fuldfert Afventer godkendelse ® Blokerer fremdrift
0 0 0 ‘ Kurv
® Arkiveret Afventer underskrift
0 0
& Hold Genveje
AKTIVE BRUGERE INVITERET (AFVENTER)
4 . Opret byggeplads/projekt )+ ] (& | (o]

Opret byggeplads/projekt Inviter Sruger Se rapporter

. Inviter bruger

Administrer brugere ->

Assurement 2026 - Virksomhedsadministration
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KAPITEL 4 - FIRMAETS DASHBOARD

4.2

Inviter dit team

@ Virksomhedsadministrator © Firmamenu > Brugere > Inviter bruger

Brugeradministration viser alle i firmaet. Inviter kolleger og interessenter
herfra, fgr du opretter en byggeplads.

o Rbn Brugere

I firmamenuen til venstre.

Inviter bruger

Invitationstyp

@) Kiik pa Inviter bruger CER 9D REm @ Invitationstype
Invitationsvinduet abnes.

Ekstern type

e Invitationstype Bruger (Midlertidigt utilgeengelig) 2 Inviter bruger

Intern for kolleger som projektledere (R2) og feltmedarbejdere (R5). Rolletype *
Ekstern for interessenter uden for firmaet. I en enkeltmandsvirksomhed 05 - Affeldsansvaria O K= (4) Rolletype
vises kun Ekstern. 9 Brugere Adgangstilladelser

Lees ] Registrer ] Kommuniker .
Rolletype Kan lzese tiidehe rolledata. Kan tilgd mobilappen og Kan tiffoje O <F— 5 Rettlgheder

fuidfore tiidelte opgaver. kemmunikationsnoter.

Kun for eksterne brugere, for eksempel C5 Affaldsansvarlig.

Rettigheder

Laes er altid sldet til: kun visning. Kommuniker: skriv i
kommunikationsnoterne. Registrer: udfer opgaver i mobilappen. g O

K== §6) Navn og e-mail

Fornavn, efternavn, e-mail

Invitationen er gyldig | 24 timer

Invitationen sendes til denne e-mail.
Annuller Send/nvitat'onen
N’

o Klik pa Send invitationen A
Brugeren star som Inviteret, indtil invitationen er accepteret.

7)) Send invitationen
GODT AT VIDE

Invitationen er gyldig i 24 timer.

NESTE
Klik pd Ny byggeplads/projekt for at oprette din fgrste byggeplads. ->

Kapitel 5.
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KAPITEL 5 - OPRET EN BYGGEPLADS ELLER ET PROJEKT

Ny byggeplads/projekt
5.1
= Trin 1 af3
IndtaSt Oplysn I nger Byggepladsdetaljer
om hyggepladsen
@ Virksomhedsadministrator Byggepladsdetaljer
® Ny byggeplads/projekt > Trin 1 af 3 Byggeplads/projektnavn *

. . 19 Navn Eels Ofeks Havnetamet
Det fgrste af tre korte trin. Felter med en rad stjerne skal

Udfyl.d es. Byggepladsiprojektkode

Tilbage til alle pladser Annuller

Startdato *

DD/MM/YYYY

Byggeplads/projektkoden genereres automatisk

° Byggeplads/projektnavn

Byggeplads/projektadresse *
For eksempel Harbour Tower. yggeplads/proj

49 Adresse —}O\.ﬁehawog”mw*ef

Startdato
Veelg den i kalenderen. Land *
Danmark
Kode
Lad feltet vaere tomt. Assurement genererer koden. -
Adresse f.eks. Kebenhavn

Gade, land, postnummer og by.

Kontaktperson *

Kontaktperson
Navn, e-mail og telefon pa personen pa byggepladsen. 2) Kontaktperson e O'eks' Anna Jensen

Klik pa Fortsaet Kontaktpersonens e-mail *
Ga til trin 2. name@company.dk

Tilbage
NESTE

Trin 2: bekreeft licensen.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 5 - Opret en byggeplads eller et projekt

v

Postnummer *

e.g. 2100

Kontaktpersonens tif. *

e.g. +45 ...

@4— 29 Startdato
O<— 8) Lad std tomt

SIDE 23



KAPITEL 5 - OPRET EN BYGGEPLADS ELLER ET
PROJEKT

5.2
Bekraeft licensen
@ Virksomhedsadministrator

© Ny byggeplads/projekt > Trin 2 af 3

Lite giver plads til 5 aktive byggepladser eller Ny byggeplads/projekt
projekter pa samme tid. Hver ny byggeplads bruger

Tilbage til alle pladser Annuller

én af dem. ° Trin 2 af 3
Bekraeft licens

o Seet flueben i bekraeftelsen
Du bekraefter, at firmaet har en gyldig licens til
denne byggeplads. —> Jeg bekrasfter, at virksomheden har gyldig licens til at oprette denne byggeplads/projekt, og at

byggepladsen/projektet bruger én tildeling under det aktuelle abonnement.

a Klik p& Fortsaet

Gatil trin 3.
Tilbage Fortsat . 4—

GODT AT VIDE
Hver byggeplads kan have 2 aktive rapporter. Nar
begge er betalt, kan du starte en 3. rapport pa
byggepladsen eller oprette en ny byggeplads.

NASTE

Trin 3: tilfgj personerne.
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KAPITEL 5 - OPRET EN BYGGEPLADS ELLER ET PROJEKT

5.8
Tilfgj personerne

@ Virksomhedsadministrator

Ny byggepladslpmjekt Tilbage til alle pladser Annuller
© Ny byggeplads/projekt > Trin 3 af 3

Veaelg kolleger fra dit firma. Deres rolle pa byggepladsen faglger L Trin 3 af 3

deres konto. Deltagere

o Rolle
For eksempel R2, projektlederen.
+ Inviter brug©<— 49 Inviter bruger
o Veelg personen

Veelg pa listen, for eksempel Lars Jensen.

Interne deltagere

Deltagere fra egen virksomhed. Vzelg personen - deres rolle pa pladsen seettes automatisk
ud fra deres konto. Du tilfgjes automatisk som opretter.

e Tilfgj deltager

Tilfgj en ny reekke til den naeste person.

o Inviter bruger

Er personen ikke pa listen endnu? Inviter vedkommende. Se

neeste side. m_> O R2 (Projekt V' Lars Jensen CD 4—

e Klik p& Opret byggeplads/projekt

Byggepladsen er oprettet. + Tilfgj deltager O R (3) Tilfgj deltager
GODT AT VIDE
Du bliver automatisk tilfgjet som opretter. Tilfgj projektlederen Tilbage Opret byggeplads.’proj(tkt) 4_
(R2) og de feltmedarbejdere (R5), der skal arbejde pa

byggepladsen.

Rolle - veelg deltager -

NESTE
Skal du invitere nogen? Naeste side. Ellers spring videre til -

side 29.
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KAPITEL 5 - OPRET EN BYGGEPLADS ELLER ET PROJEKT

5.4
Inviter en bruger

@ Virksomhedsadministrator

Inviter bruger

Invitationstype

® Trin 3 » + Inviter bruger @® Ekstern O Intern O<— 49 Ekstern eller Intern
Inviter interessenter uden for firmaet eller kolleger, der endnu Ekstern type

ikke har en konto.

@ Interessent Bruger (Midlertidigt utilgaengelig)

Interessenttype *

° Invitationstype
External til personer uden for firmaet. Internal til kolleger.

C22 - Radgiver O‘— 2) Interessenttype

e Interessenttype

Personens eksterne rolle, for eksempel C22 Advisor. Se
listen pa siden Hvem ggr hvad.

Adgangstilladelser

Laes Registrer Kommuniker
Rettigheder Kan lase tildelte Kan tilga mobilappen Kan tilfeje O<_ 3 Rettigheder
interessentdata. og fuldfere tildelte kommunikationsnoter.

Lees er altid slaet til: kun visning. Kommuniker: skriv i
kommunikationsnoterne. Registrer: udfer opgaver i
mobilappen.

opgaver.

Fornavn * Efternavn *
o Fornavn, efternavn, e-mail

Invitationen sendes til denne e-mail.

o Klik pa Send invitationen
Invitationen sendes til e-mailadressen. O EE— (4) Navn og e-mail

Send invitationen ' EE—— (59 Send invitationen

Invitationen er gyldig i 24 timer
GODT AT VIDE

Invitationen er gyldig i 24 timer.
Annuller

NASTE

Se, hvad den inviterede person modtager.
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KAPITEL 5 - OPRET EN BYGGEPLADS ELLER ET

PROJEKT

5.5
Invitationsmailen
Inviteret bruger

Den inviterede persons indbakke

Det er det, den inviterede person modtager. Del denne
side med nye brugere, sa de ved, hvad de skal ggre.

Hvem inviterede dig

Personen og det firmaarbejdsomrade, du bliver en

del af.

Reager inden for 24 timer

Invitationen udlgber derefter. Bed om en ny, hvis

det sker.

Scan QR-koden

Brug din telefon til at abne Assurement-appen.

Download appen
Fra Google Play eller App Store.

Abn i Assurement

Abner invitationen, s& du kan aktivere din konto.

NASTE

Udfyld formularen Accepter din invitation.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 5

' Hvem inviterede dig

@ ocyudigi 24 timer

@ Assurement So i browser
~—~

BYGGEKRAV & INSPEKTIONER

“ Lars Holm har inviteret dig til Assurement-arbejdsomradet

Du er inviteret til Assurement
Hej Mette,

Lars Holm har inviteret dig til Assurement. For at komme i gang skal du downloade
Assurement-mobilappen og fuldfere din registrering.

Med appen kan du tilga dine projekter, udfgre inspektioner, uploade
dokumenter og samarbejde med dit team direkte fra din mobilenhed.

Kom i gang med mobilappen

Af sikkerhedshensyn udlgber invitationen om 24 timer. Hvis du ikke ventede denne
Invitation, kan du se bort fra denne e-mail.

Scan QR-koden

..% A

: 5

Abn mobilappen manuelt

Download Assurement-appen

NU PA 2 Hent
. Hent appen » & Appstore

Opret en byggeplads eller et projekt

4 .
. Abn i Assurement

KS Assurement ApS
Dalumvej 45, 5250 Odense SV, Danmark

info@assurement.dk - www.assurement.dk

Vilkér og betingelser Privatlivspolitik

Denne automatiske e-mail er sendt af Assurement. Hold venligst dine loginoplysninger sikre og fortrolige

SIDE 27
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Accepter din invitation
5 o 6 Angiv adgangskode og udfyld din profil for at aktivere din konto. (AEB A/S)

Accepter invitationen
m Inviteret bruger

Den inviterede person veelger en adgangskode og udfylder sin
profil for at aktivere kontoen.

O-CID

© Invitation > Accepter din invitation Efternavn *

Telefon (valgfri) *
am 45

Veelg et land, og indtast nummeret

o Fornavn og efternavn

Adgangskode
Telefon er valgfrit. @O 4_
e Adgangskode Bekraft adgangskode
Skriv den to gange. ®
KRAV TIL ADGANGSKODE

e Krav til adgangskode
Mindst 12 tegn, store og sma bogstaver, et tal og et
specialtegn.

() Mindst 12 tegn
) Store og sméa bogstaver
>
3 Krav Indeholder mindst ét tal
O Indeholder mindst ét specialtegn (I(@#%%)
() Kodeme matcher

Uddannelse / certificering

Tilfgj en beskrivelse for hver reekke. Dokumenter er valgfrie.
Add Row tilfgjer en ny raekke.

Profilbillede (valgfrit)

Upload billede

JPG, JPEG eller PNG. Store billeder accepteres

Uddannelse / certificering

Tilfej raekke

e Erfaring Beskrivelse pakraevet » Dokumenter valgfri
. . NR. UDDANNELSE / CERTIFICERING* DOKUMENTER HANDLING
Som ved Education: en beskrivelse pr. reekke, dokumenter er
valgfrie. 49 Uddannelse B Oﬂmewt Ingen fl valgt Flem
q [ ]

Klik p& Aktivér konto
Kontoen er klar. Log ind som pé side 12. Log ind i mobilappen
ser ud og fungerer pa samme made.

NESTE
Tilbage til virksomhedsadministratoren: find

byggepladsen.

Assurement Lite

Brugermanual Kapitel 5

Erfaring

Beskrivelse pakraevet * Dokumenter valgfri

NR. ERFARING *

59 Erfaring ->Oakrawt

|

DOKUMENTER

Vg fil Ingen fil valgt

Tilfoj raekke

HANDLING

Fjern

Fornavn, efternavn, Telefon (valgfri), A

af !

>

af erfaring

Aktiverkene———= §69 Aktivér konto

Opret en byggeplads eller et projekt
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PROJEKT

Find din byggeplads

@ Virksomhedsadministrator
Alle byggepladser/projekter

Administrer din virksomheds byggepladser/projekter

© Firmamenu > Alle byggepladser/projekter

Alle firmaets byggepladser og projekter med status, ) «  soeet e ""“""@‘
rapporter og deltagere.

1) Filt rér efter status 6 byggepladser/projekter p4 denne tenant a

o Filtrér BYGGEPLADS/PROJEKTKODE NAVN PA BYGGEPLADS/PROJEKT STATUS OPRETTET RAPPORTER DELTAGERE REDIGER SLET SE MERE

Alle, Aktiv, Blokeret, Fuldfart eller Arkiveret. ODE 2785 Odense Port I 2026-08-17  © 1 4 Rediger © Slet © Somarc
Arkiverede byggepladser er dem,
virksomhedsadministratoren har arkiveret.

AAR-T243 Aarhus Havn -2 Kladde 2026-09-17 1] 1 4 Rediger @ Slet ® Se mere

i i
]

overtager projektlederen.

SIL-1935 Silkeborg Aktiv 2026-09-17 0 1 [ Rediger @ Slet @ Se mere
Rediger
9 g . VEJ-5566 Vejle Fjord Aktiv 2026-09-15 1 1 W Slet @ Se mere
Ret oplysningerne om byggepladsen.
BRA-5258 Brabrand Boliger Aktiv 2026-09-10 2 2 @ Slet @ Se mere
e Se mere
. . KOL-0773 Kolding Aktiv 2026-09-10 3 2 @ Slet @ e
Viser byggepladsens oplysninger. Herfra @ @
A A

© Assurement 2026 — Virksomheds administration I ?
2) Rediger 3) Se mere o

NASTE

Kapitel 6: byggepladsens dashboard.
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KAPITEL 6 - BYGGEPLADSENS DASHBOARD

6.1

Laer byggepladsens
dashboard at kende

rB(}:]g:jci:I;ds.cﬂproJcktcr;Knldil\g Aktiv 9 Adgang som  R2 (Projektleder) ~ ﬁ b
@ Projektleder
Oversigt over byggeplads/projekt 45 Ny rapport mg
@ Byggepl adser/ pIOj ekter > byggepladsen Hver rapport for dette byggeplads/projekt pa tveers af alle statusser.
’ . , 3 1 0 1 0 1 0 1] 0
En side med alt om én bygge P lads: rapporter, Rapportar it iadde @ Utersise Ready Betat K t anmeldeise Endelig Arveret
oplysninger, brugere og kontakter. A Kolding
1. Gru plysninger om by ~
e Rapportt&llere Datoer, adresse og kontaktoplysninger for byggepladsen
Startdato Adresse
Hvor mange rapporter der Stél’ | hver status. Se 15 Sept 2026 1 Rapporter efter status Aboulevarden 12, 4110, Kebenhavn V
) o . ) Kontaktperson Kontakt-e-mail Kontakttelefon
siden Sadan beveeger en rapport sig forrest i Lars Jensen lars.jensen@abb.dk 4540123456
manualen. .
2. Administrer brugere for denne byggeplads ~

Dettagera og invitationer til byggepladsen

€ Tilfe] / inviter bruger TSI e ) Tilfoi / inviter bruger

- (=

Tilfgj flere personer til byggepladsen. srusen RoLLE staus MEDLEM SiDEN HaNDLINGER
MH  Mette Nielsen A1 (Company Admin) aktiv 10 Sept 2026
€) contacts _ | _
L) Lars Jensen R2 (Project Manager) alktiv 10 Sept 2026 Fjern

Fold sektionen ud og hold kontaktlisten opdateret.

Zf.Kontakter 3 ContaCtS | 2 @
o Ny rapport Sita/project contact directory
Starter en rapport. Ger det efter side 31 til 33. e s @

NASTE

Upload dokumenterne og tegningerne.
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KAPITEL 6 BYGGEPLADSENS DASHBOARD

6.2

Upload dokumenter
og tegninger

@ Projektleder

Byggepladsens oversigt > 4. Dokumentupload / 5.
Tegningsupload

Upload én gang, sa kan alle rapporter pa byggepladsen
bruge filerne.

o Upload dokument

Inspektionsrapporter, farvekoder, lister over
bygningsdele.

o Upload tegning
Planer og snit for byggepladsen.

o Tjek forhdndsvisningen
Hver fil vises som et kort. Slet fjerner den.

GODT AT VIDE

Upload tegningerne her fgrst. Rapportguiden henter
sine tegninger fra denne liste.

NASTE

Giv hver tegning en etage.

Assurement Lite Brugermanual Kapitel 6 Byggepladsens

4. Dokumentupload
Dokumenter og forhdndsvisninger

Uploadede dokumenter (0)
Dokumenter knyttes til denne byggeplads, nér de uploades her.

5. Tegningsupload

Tegninger og forhindsvisninger

Uploadede tegninger (1)
Tegninger knyttes til denne byggeplads, nér de uploades her.

TEGNING

Der er endnu ingen dokumenter uploadet til pladsen.

FGS_KO01_HO03_EXX_N302 Snit C-C ...
10 Sept 2026

Slet

dashboard

3) Forhandsvisning

4y Upload dokument

2) Upload tegning

~

> Upload dokument

~ u

| 2 - Upload tegning

SIDE 31



KAPITEL 6 - BYGGEPLADSENS DASHBOARD

6.3
Giv hver tegning en etage
Projektleder Byggeplads > Drawings
Tegningerne er grupperet efter etage. Hver tegning —
skal tildeles en etage.
Tegninger

Upload tegning
Tilfgj en ny tegning til byggepladsen.

= Rapporter

B Aktivitetslog

Etage
Viser --, indtil tegningen har en etage.

Se

Abn tegningen. Fjern sletter den.
S
Klik pa Tildel etage Qi
Veaelg den etage, tegningen harer til.

Se Fiern

. Ingen etage endnu

NASTE

Veelg byggepladsens fag.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 6 - Byggepladsens dashboard

T{ael eta). . Tildel etage

s R2 (Projektieder)y " ~

[+ Tiksae mm

. Upload tegning
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6.4

Veelg fagene
@ Projektleder

© Byggepladsens oversigt > 6. Fagvalg a‘::.quauguw ~
Firmaets standardfag er allerede valgt. Tilfgj flere, hvis 1) Fagkilde R
. o []
andre fag arbejder pa byggepladsen. Hilken professionskilde ensker du?

tandardfa ) Ekstra f;
¢ 29 Scet flere hak ) 29
q
o Fagkilde Fag |
Veelg et eller flere fag til denne byggeplads. Standardfaget forbliver valgt. Kassér O

Standardfag eller Ekstra fag, som valgt i v
Indstilli nger. Smed / metalarbejder DEFAULT @rhejdsmwljﬁ [] Jordarbejde T
| Systemleverance ] Elektriker ["] Betonarbejde G i
9 Seet hak ved flere fag 3) Gem fag
. (] Temrer ] Mu [] Ventilati
Standardfaget forbliver valgt. o ~ erieten
HVAC Water Heating Sanitation Worker VVS-installater Maler + spartelarbejde
. o
e Klik pa Gem fag Indleest fagopsastning
Kasser fo rt ryder dlne %nd rl nge r. ~ Smed / metalarbejder DEFAULT 3 planer 1 byum? kontrolpunkter
H H eneste ra er A
o Tjek, hvad der er indlaest 7 Sevets reppon | .
For eksempel 3 planer, 1 bygningsdel og 37 .
p p yg g g Seg efter rapportnavn, O < 5 Sﬂg 1 rapportel‘
kontrolpunkter.
S.NR. RAPPORT-ID RAPPORT STATUS TYPE UDGAVE FAG OPRETTET
1 BRA-RAP-011 Rapport 11 Ready Lite - - 2026-09-10 Slet
° Seneste rapporter

Sgg i byggepladsens rapporter.

Rul op og klik pa Ny rapport. Kapitel 7.
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7.1

Veelg modul og rapport-ID
@ Projektleder

Byggepladsens oversigt > Ny rapport > Trin 1

®af6

En guide i seks trin. Prikkerne gverst viser, hvor du er.
En byggeplads kan have 2 aktive rapporter pa samme
tid.

0 Veelg modul
Veelg Lite-rapport.

e Rapport-id
Skriv et id, der er unikt i dit firma.

e Klik pa Fortsaet
Ga til trin 2.

NASTE

Trin 2: titlen.

Opret rapport

Trin1 af 6

Veaelg modul *

Veelg det modul, du vil oprette.

Lite-rapport

Rapport-id *

Indtast rapport-id

Indtast et unikt rapport-id for denne virksomhed.

O<— 39 Fortsaeet

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 7 - Opret en rapport

Tilbage til alle rapporter

7
oz

O Eemm (29 Rapport-id
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7.2
Giv rapporten en titel
@ Projektleder © Ny rapport > Trin 2 af 6

Titlen er det, teamet ser i lister og pa telefonen.

o Rapport-id

Det vises gverst i hvert trin.

e Rapporttitel
For eksempel Functional test, basement.

a Klik pa Fortsaet
Ga til trin 3.

NASTE

Trin 3: tilfgj personerne til rapporten.

Opret rapport

L

Trin 2 af 6

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 7 - Opret en rapport

Rapport-id AAR-RAP-001 () «

Rapporttitel *

4y Dit rapport-ID

Indtast den titel, der skal gemmes for denne rapport.

Tilbage

)R

3) Fortseet

Tilbage til alle rapporter

O«
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Tilfﬂj rapportens deltagere

Projektleder Ny rapport > Trin 3 af 6

Byggepladser/projek

Odense Port

Veelg, hvem der arbejder pa rapporten. Opgaverne er abne for e @

alle pa rapporten med rettigheden Registrer, sa tilfgj alle, der

kan komme til at udfere dem. Opret rapport

Tilbage til alle rapporter
.o Trin3afé

Invitationstype ReportID First
Internal til kolleger. External til interessenter.

Inviter bruger

M Lite-rapport

Tilfgj en eksisterende deltager
nvitationstype

Velg en kollega, der allerede har en konto. B Aktiviteislog 7 -
Ekstern | ® . Intern
- R s
Eller inviter en ny bruger: rolle 2 i Tilfa] eksisterande intern deltager
g bruger v . Eksisterende bruger

For eksempel R2 Project Manager eller rollen som

feltmedarbejder. S
Rolle* E-mail *

E-mail 82 (Projestider ‘

Hvor invitationen sendes hen. -

Klik p& Send invitation ;o ® rol- )

Gyldig i 24 timer. Den nye bruger falger side 27 og 28. Rapportdeltagere @

‘ Deltagere Mette Nielsen Intarnal  R1  Foruddefinerst deltager
Tilbage @ ‘ Fortseet -

Rapportdeltagere
Alle pa rapporten. Du star som foruddefineret deltager.

Klik pa Fortsaet
Ga til trin 4.

NASTE

Trin 4: beskrivelsen.
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Beskriv rapporten

@ Projektleder © Ny rapport > Trin 4 af 6

Opret rapport Tilbage til alle rapporter

Fortael dem pa byggepladsen, hvad rapporten
deekker, fgr de gar i gang. oo Trin 4 af 6

; Rapport-id AAR-RAP-001
0 Rapportbeskrivelse PP

Hvad der kontrolleres, hvor og hvorfor.

e Hold gje med antallet af ord Rapportbeskrivelse *
Op til 1000 ord. Tilfgj rapportbeskrivelsen. Beskrivelsen kan veere op til 1000 ord.

e Klik pa Fortsaet ’/l

Ga til trin 5.
— D
0/1000 ord O<— 29 Antal ord

Tilbage O<— 39 Fortsaet

NASTE

Trin 5: veelg tegningerne.
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7.5 Opret rapport
Veelg tegningerne

@ Projektleder © Ny rapport > Trin 5 af 6

Tilbage til alle rapporter

o000 Trin 5af 6

Rapport-id AAR-RAP-001
Veelg blandt de tegninger, du har uploadet pa

byggepladsens dashboard.

o Saet flueben ved en eller flere tegninger Valg tegninger *
For eksempel A.01.3 Koter. Valg en eller flere tegninger, der allerede er uploadet til pladsen. Rapporten bruger disse tegninger
uden at uploade et nyt dokument eller en ny tegning fra gui

e Mangler der en? |

. 0 a ° V
Klik pa + Add drawing og derefter pa Opdater. Pladsens tegninger Opdater
r

e Klik p& Fortsazet \
Ga til det sidste trin. )

(1) Flueben r

A.01.6 Kzelder A.01.3 Koter A.01.2 Situationsplan

Ikke angivet / 2026-09-15 Ikke angivet / 2026-09-15 Ikke angivet / 2026-09-15
o v

Tilbage Fortsat ' 4—
NESTE

Trin 6: vaelg opgaverne.
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7.6

Saet flueben
ved opgavetyperne

@ Projektleder ©® Ny rapport > Trin 6 af 6 S Ui

Rapport-id AAR-RAP-001

Opret rapport Tilbage til alle rapporter

Seet flueben ved de typer opgaver, rapporten skal
have. Hver type bliver til arbejde for
feltmedarbejderen.

Opgaveoprettelse

0 Seet flueben ved opgavetyperne Valg de opgaver, du vil oprette med denne rapport.
Tjekliste type 1 eller 2, Registreringstype 1 eller

2. Alle er valgfrie. —> @ Tjekliste type 1 (valgfri)

e Opret rapport
Klik pa den, nar du har valgt fagkilden pa naeste

side.

() Tjekliste type 2 (valgfri)
(J Registreringstype 1 (valgfri)

[] Registreringstype 2 (valgfri)

Tilbage Opret rapport( PRESE @) Opret rapport

NASTE

Veelg, hvor kontrolpunkterne skal komme fra.
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V&lg fagkllden Opret rapport

@ Projektleder © Ny rapport > Trin 6 af 6
oo 000 Trin 6 af 6

Sa snart du seetter flueben ved en opgavetype, - .
sparger Assurement, hvor kontrolpunkterne skal Rapport-id AAR-RAP-002

komme fra.

° Valgte opgavetyper Opgaveoprettelse
Spargsmalet om kilden vises under dem.

€) Velgkilden ~gw
te t
Global: stamdatabiblioteket fra Assurement.

Company: din virksomheds kontrolpunkter.
Extra: dit ekstra fag. Du kan altid tilfgje egne Tjekliste type 2 (valgfri)
kontrolpunkter senere (side 49).

Veelg de opgaver, du vil oprette med denne rapport.

> Tjekliste type 1 (valgfri)

Registreringstype 1 (valgfri)
GODT AT VIDE

Rul derefter ned, og klik pa Opret rapport.
Registreringstype 2 (valgfri)

Tilbage til alle rapporter

Hvilken professionskilde ensker du? *

> Globalt Virksomhed

NASTE

Kapitel 8: rapportoversigten.
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Ekstra
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KAPITEL 8 - RAPPORTOVERSIGT

Laer rapportoversigten at kende

@ Projektleder © Rapportoversigt

Samlet sted for én rapport. Alle rapportens omrader &bnes
herfra.

o Status

Afventer, I gang, Fuldfgrt og det samlede antal opgaver.

e Opgaver

Tilfgj og folg opgaverne. Kapitel 9.

e Afvigelser

Opgaver, der er overskredet, eller som er markeret som
afvigelse i appen.

° Kommunikationsnoter
Tal med holdet om rapporten. Kapitel 12.

e Tilbage

Ga tilbage til byggepladsen.

GODT AT VIDE

Deltagere, Kontakter, Dokumenter, Tegninger, Rapporter og
Aktivitetslog er ogsa kun et klik vaek.

NASTE

Abn Afvigelser. Neeste side.

Byggepladser/projekter / Kolding
Kolding

Rapportoversigt

Dit hjem for denne rapport - g til et arbejdsomrade

Afventer - I gang

Do @S
A

Arbejdsomrader

Fuldfart

2

Abn omréde

D Dokumenter @

Abn omréde

K ikati <
@ Abn omrade O

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 8 - Rapportoversigt

Kontakter

Kon omréade

Tegninger
Aon omréade

49 Kommunikationsnoter

opgav@ < 29 Opgaver
Abn omral

Aktiv 2 adgang som

Opgaver
7

59 Tilbage

R2 (Projektleder)

e 'V

| 2 @Tilbaga

Byggeplads/projekt-status

Akdtiv

AfuigelsO < 39 Afvigelser
Abn omrid

Rapporter
Abn omrade

oo
oo

Aktivitetslog
Abn omride
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8.2
Folg op pa afvigelser
Projektleder Rapportoversigt » Afvigelser

Alt, der ikke gik som planlagt, samlet ét sted. Du skal ikke
selv flytte noget hertil.

Opgaveafvigelser

En opgave, der ikke er udfert inden faerdigdatoen, far en

B8 Oversigt

[ Byggepladser/projekter

tidsafvigelse og flyttes hertil automatisk. Afvigelser fra Fl G
mobilappen vises ogsa her. B Aktivitetsiog

MOBIL
Afvigelsen er oprettet fra mobilappen.

Type og dato
For eksempel automatic overdue med dato og den
oprindelige forfaldsdato.

Se
Abn opgaven for at se, hvad der skete.

Forsinkede opgaver
Opgaver, hvis afslutningsdato er overskredet, med
rapport og dato.

Tilbage

Ga tilbage til rapportoversigten.

NASTE

Kapitel 9: tilfgj opgaverne.
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Byggepladser/projekter /Kolding

Kolding

Afvigelser

DS1140 Tier-3 afvigelser rejst mod den gedkendte kontrolplan.

Opgaveatvigelsar

Opgaver afveg fra mBWippen eller automatis|

Kontrollér cementkvaliteten mc3iL

Testing rea

Forsinkede opgaver

. Opgaveafvigelser
N_ R

‘ Forsinkede opgaver
Oprettede opgaver, hviSfUtningsdato er oversk

Kontrollér cementkvaliteten

Tiekliste type 2

metalstEnger

Registreringstype

metalstEnger

Registreringstype

metalstznger

Registreringstype

R2 (Projektleder)

TYPE

autgfnatiskyforsi

RAPPORT
Rapport 21

RAPPORT
Rapport 21

RAPPORT
Rapport 21

RAPPORT
Rapport 21

AFSLUTNINGSDATO
2026-09-17

AFSLUTNINGSDATO
2026-09-17

AFSLUTNINGSDATO
2026-09-17

AFSLUTNINGSDATO
2026-09-17

< [Tilbage

1 atveget

4 forsinket

Se
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Abn rapportens opgaver

Projektleder Rapportoversigt > Opgaver

Alle de opgavetyper, du valgte i rapportguiden, vises her. Hver
type har sin egen formular, og Tildel opgave frigiver arbejdet til
byggepladsen.

Adgang som
Viser den rolle, du arbejder som, her R2 (Projektleder).

Opgavetyper

De typer, der er valgt til rapporten. Hver abner sin formular
pa de naeste sider.

Antal opgaver
Hvor mange opgaver der er af hver type. O opgaver
betyder, at formularen stadig er tom.

Rapportforhandsvisning
Se, hvordan rapporten kommer til at se ud.

Tildel opgave

Frigiver opgaverne til byggepladsen. Opgaverne gives ikke
til én person: de er abne for alle pa rapporten med
rettigheden Registrer. Udfyld opgaveformularerne farst.

Tilbage

Ga tilbage til rapportoversigten.

NASTE

->

Udfyld hver opgaveformular. Neeste: Tjekliste type 1.

Assurement Lite Brugermanual Kapitel 9

Byggepladser/projekter .Kolding

Kolding

B8 Oversigt

Aktiv 9 Adgang som  R2 (RBfojekiigder)

‘ Tilbage < Tilbage

[ Byggepladser/projekter
Tildelte opgaver
[2 Rapporter

[ Aktivitetsiog

‘ Opgavetype

Tj:kliste type 2
Registreringstype 1
Registreringstype 2

Rapportforhaydsvisning

- Tilfej opgaver

Opgaver valgt, da denne rapport blev oprettet.

‘ Rapportforhandsvisning

Adgang som R2

Tiidett  fopgaty

Tildelt 004 ver

‘ Antal opgaver

. Tildel opgave
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9.2

Tjekliste type 1
@ Projektleder

© Rapportens opgaver > Tjekliste type 1

Den enkle tjekliste skal have en titel, en dato og en
beskrivelse.

0 Titel

Hvad tjeklisten handler om.

e Afslutningsdato

Tjekliste type 1

Tilfej tjeklistebeskrivelsen for denne rapportopgave.

Tilbage til rapportopgavel

Titel *

D Tite| =S O

Opgavetype

Tjekliste type 1

Opgave 1

Oprettelsesdato

15 Sept 2026

Afslutningsdato *

Hvornar opgaven skal veere udfart. ]
29 Afslutningsdato B Od/mm/yyyy
Udfyld dette felt.

Tjeklistebeskrivelse
Hvad feltmedarbejderen skal kontrollere.

Tilfgj endnu en opgave til samme tjekliste.

Klik pa Opret opgave
Tilbage til rapportopgaver fgrer dig til listen.

o
o Tilfgj opgave
o

NASTE

Tjekliste type 2.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 9 - Tilfgj opgaver

Tjeklistebeskrivelse *

3) Beskrivelse —»O

Tuf.ajopg@<— 49 Tilfgj opgave

59 Opret opgave —»O
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9o

Tjekliste type 2
@ Projektleder

© Rapportens opgaver > Tjekliste type 2

Den strukturerede tjekliste med rum, omfang, tid og krav
til, hvad der godkendes.

o Titel

Hvad tjeklisten handler om.

9 Afslutningsdato
Kontrol-ID og dato udfyldes for dig.

Beskrivelse
Hvad der skal kontrolleres.

Rum, omfang og tid
Hvor, hvor meget i procent og pa hvilket tidspunk.

Accept
De acceptkriterier, arbejdet skal opfylde.

Klik p& Opret opgave
Eller klik farst pa Tilfgj opgave for at tilfaje en til.

NASTE

Registreringstype 1.
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Tjekliste type 2

Tilfe] tjeklistebeskrivelsen for denne rapportopgave.

Tilbage til rapportopgaver

Titel*

TR — O

Opgavetype

Tjekliste type 2

Opgave 1

Afslutningsdato *

29 Afslutningsdato —»Oa/mm/yyyy

Dato

15 Sept 2026

Kontrol-id

1001

Beskrivelse *

Q=m0

Rum*
49 Rum, omfang, tid —>®fang(%)*
Accept *

59 Accept Bl O

Tilfej opgave

Tid*

69 Opretopgave Aamle O
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9.4

Registreringstype 1

Tilfa] tieklistebeskrivelsen for denne rapportopgave.
@ Projektleder

© Rapportens opgaver > Registreringstype 1 Titel* Opgavetype
1 Titel _PO Registreringstype 1
Den hurtigste made at registrere noget pa
byggepladsen. - 4
Opgave 1
o Titel Afslutningsdato *
Et kort navn til registreringen. 2) Afslutningsdato Ees= Oﬂmm/y&’vy o
Dato
e Afslutningsdato 15 Sept 2008
Hvornar den skal veere udfgrt.
Kontrol-id
. 39 Kontrol-id E==ls 001
Kontrol-id

Udfyldes for dlg Emne/beskrivelse *

. 4 i .
o Emne/beskrivelse subject N O

Hvad der skete, eller hvad der skal registreres.

Klik pa Opl'et Opgave Tilfej opgave
Klik fgrst pa Tilfgj opgave, hvis du har brug for

flere. 59 Opret opgave —»O

NASTE

Registreringstype 2, fra en kontrolplan.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 9 - Tilfgj opgaver SIDE 46



KAPITEL 9 - TILF@J OPGAVER

OFlS

P

Regi St re ri n gSty p e 2 2:::!":::::& fra de valgte globale kontrolpunkter. Eget kontrolpunkt
fra en kontrolplan

‘:z’ Projektled Titel* etype
rojertieder . 49 Globalt kontrolpunkt
2) Titel B O ¥istreringstype 2

© Rapportens opgaver > Registreringstype 2

Opret opgaver direkte ud fra kontrolplanerne for é 2
byggepladsens fag. Yolatieg suppor
VALGT FAG
@) opgavekilde _> @ p—
Global control point bruger biblioteket. Eget
kontrolpunkt star pa side 49. Extra profession control

point er til ekstra fag.

Opgaver
Afslutningsdato *

Titel 4) Afslutningsdato —>Od/mm/va o

Et navn til dette seet opgaver.

Valgt fag
Vises for dig, for eksempel Work with Soil.

Kontrolplaner

Velg Ikon KPlan-kode Acceptkriterier Navn
AfSIUtnlnngato 5 V&lg en plan — PR10 En jordentreprener arbejder med alt, der foregar under og pa Jordarbejde
o jordoverfladen. Klargering af byggepladsen, udgravning af fundamenter og

Hvornar opgaverne skal vaere udfart. komprimering.
leg en kontrolplan O PR11 Jord- og kloakentrepreneren forbereder kloakarbejde, draeningsarbejde og vandafledning Jordarbejde
For eksempel PR10. Planens kontrolpunkter indlaeses
nedenfor.

O PR12 Vedlig: af L L bejde, graes- og gr ing, fliser og Jordarbejde

anlagsarbejde.

NASTE

Veelg kontrolpunkterne.
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9.6

Veelg kontrolpunkter
og bygningsdele

@ Projektleder

© Registreringstype 2 > Kontrolpunkter

Hvert kontrolpunkt, du saetter flueben ved, bliver til

én opgave for feltmedarbejderen.

0 Seet flueben ved kontrolpunkterne

Hvert punkt viser nummer, betegnelse,
kontroltype, aktivitet og tidsvindue.

e Seet flueben ved bygningsdele
Mindst én og hgijst to.

e Klik pa Gem aendringer
Opgaverne bliver oprettet.

NASTE

Har du brug for en kontrol, der ikke findes i
biblioteket? Neeste side.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 9

Kontrolpunkter

Veelg Kontrolpunktnummer

4y Veelg punkter —V@ KP01.01

O KP01.02
O KP01.03
O KP01.04
KP01.05
KP01.06
a KP01.07

Elementnavn

Modtagekontrol af alle

Kontroltype

Modtagelse

materialer og produkter

Kantral for fail aa

Modtagelse

skader pa emner og relaterede

emner.

Modtagekontrol af arealer Modtagelse

for udfarelse.

Brende, pumpebrende,

fedtudskillere

Fyld omkring brande

Ledninger/draen kloak

Fyld omkring ledninger

Proces

Proces

Proces

Proces

Aktivitet Tidsvindue

Kontrol af alle materialer og produkter  Ved modtagelse
der indgar i den permanente konstruktion

Fejl og skader pa emner og relaterede Under opferelse
varer dokumenteres, returneres eller

kasseres.

Kontrollér, om andre leverandarer har Ved modtagelse

afsluttet, og om slutkontroller er
udfert pa arealet

Brende, pumpebrende, fedt- Under opfarelse
udskillere, andre

Kontrol af fyld omkring brande Under opfarelse
Kontrol af ledninger/draen udfart i Under opfarelse
jordkloak

Kontrol af, at fyld omkring ledninger er Under opferelse

udfert med egnet og dreenende

Tilfegj opgaver

Bygningsdele

Du kan hgjst vaelge to bygningsdele.

Brug lkon Elementnagle

29 Bygningsdel —»@ = N

Elementnavn

Andre bygningsdele

Andre bygningsdele

Beskrivelse

Det, der ikke indgar i de @vrige navnte bygningsdele.

Det, der ikke indgar i de avrige neevnte bygningsdele.

3) Gem aendringer —»O‘
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. Tilfaj eget kontrolpunkt
9 . 7 i Indtast et kontrolplannavn og kontrolpunktets detaljer.
Ld o
Skriv dit eget kontrolpunkt
Kontrolplannavn *
@ Projektleder 4y Plannavn —>O

© Registreringstype 2 > Eget kontrolpunkt 1 Klassifikation
Kontroltype *

Bruger du ikke kontrolplanerne og kontrolpunkterne fra ) Type og nummer > Oksempe‘ —
Assurement? Skriv dit eget kontrolpunkt her i rapporten. Selve

o Reference

Kontrolpunktnummer *

Eksempel: KP08.15

0/300 tegn

@

0/50 tegn
stamdata kan ikke aendres. . ,
3 Arbejdsbeskrivelse
Aktivitet *
o Kontrolplannavn e —
Den plan, Vel . 3) Aktivitet B Oeskrw aktiviteten, der skal kontrolleres
e Kontroltype og nummer
For eksempel Process og KP08.15. Bygningsdele
Valg mindst én og hgjst to bygningsdele.
e Aktivitet Brug kon Elementnagle Elementnavn
Hvad der skal kontrolleres, op til 300 tegn. .
4 Bygnlngsdel — @ / \ 1 Bund og fundament
o Bygningsdele =
Mindst én og hgjst to.
D g 2 Primeer bygningsdel
N
o Klik p& Tilfgj kontrolpunkt e
Det bliver straks en del af opgavevalget.
[:] N 3 Komplementaer bygnings-
B del
GODT AT VIDE
Nar alle opgaveformularer er udfyldt, gar du tilbage til rapportens O == Overfladebygningsdele
opgaver (side 43) og klikker pa Tildel opgave. Opgaverne er
derefter &bne i mobilappen for alle pa rapporten med rettigheden
Registrer. O o 5 Installationer

NASTE

Kapitel 10: appen for administratoren. Kontrolpunktet tilfajes til dette opgavevalg
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Beskrivelse

Bygningsbasis er de bygningsdele, der udger bygningens underlag med
jorden, dvs. fundamenter og terreendeek | bade keslder- og stueplan

Primeere bygningsdele er de dele, der tilsammen udger bygningskroppen, dvs.
béde klimaskaermen og den indre rumopdeling. Der skelnes derfor ikke
mellem lette/tunge eller baerende bygningselementer.

Komplettering er de bygningsdele, der kompletterer de primaere bygningsdele
og som ikke er overflader. F.eks. dere, vinduer, gel@ndere osv.

Overfladebygningsdele er belzgninger og malede overflader pa primare og

komplementzere bygningsdele.

Bygningens installationer opdeles i syv typer anlaeg, hver
med egen teknisk funktion, f.eks. forsyning af bygningen med brugsvand

59 Tilfgj kontrolpunkt —»@ J
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KAPITEL 10 - ADMIN-APPEN

Brug appen som administrator

Virksomhedsadministrator

Assurement-appen > Home

Administratorens arbejdsomrade pa telefonen. Falg alle

byggepladser, uanset hvor du er. = ) e

Administrationsomrade

Kolding

@ Fremdrift

Seks Omré’lder S BYGGEPLADS / PROJEKT

Mette Nielsen
Kolding

Site / Project, Report, Deviation, Brugere, Drawings e Kolding .
Og Documents E Tryk for at skifte plads . Sklft byggeplads

‘ Seks omrader - [m

S p rog Byggeplads / projekt Rapport
SAMLET FREMDRIFT

Skift mellem engelsk og dansk. S— MMl Projekt/ pladsfremdrift 9&‘:{“; . . Fremdrift

1 plads - 0 rapporter

a
a

Fremdrift vt
Abner skaermen med fremdrift. » ©Fuldfort  ® © Afventer ® O Afveget

Brugere

Skift byggeplads
Tryk for at veelge en anden byggeplads.

Fremdrift

Procent udfgrt med feerdige, ventende og afvigende
punkter.

Tegninger

NASTE

9

Kapitel 11: feltmedarbejderen udfgrer arbejdet.
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11.1
Se dit arbejde
« Rapportopgaver
Feltmedarbejder
- @ Rapportoversigt Rapportopgaver
Assurement-appen > Rapportoversigt i:i:ier:appo”
7 ~ 9
Feltmedarbejderen ser de rapporter, vedkommende er _ e 0 3 0 @ opsavestatus
vaera;_)port . Fuldfert Afventer Afveget

med pa. Alle opgaver pa en rapport er abne for alle pa

rapporten med rettigheden Registrer. Igangvazrende opgaver
Opgavefuldforelse
. Fuldfarelse Kontrollér cementkvaliteten
Tjekliste type 2
Opgavefuldfgrelse p ® Fortseet task
° . Igang | gang af dig
Hvor langt rapporten er naet, i procent. . Samlede tal [ 4 3
Opgaver i alt Afventende opgaver

-

Samlede tal 0 1
Opgaver i alt, ventende, afvigende og faerdige Afvegne opgaver Fuldfort
opgaver samt tegninger. Y N

1
Opgaver T
Tryk for at se din opgaveliste. Ressourcer

Dokumenter
Opgavestatus Filer knytet tl rapporten
Fuldfgrt, Afventer, I gang og Afveget.

Tegninger
Fortsaet en opgave ‘ Opgaver 1B f’ O .,.°

Den opgave, du arbejder pa, star gverst.

NASTE

Start en opgave.
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Start en opgave

Feltmedarbejder

Rapportoversigt » Opgaver

_ (/) Opgavedstaljer

~

= @ Rapportoversigt

~

Abn opgaven for at laese, hvad der skal kontrolleres, Tiolsteopgaver
Og Stal’t den del’eftel’. Kontrollér cementkvaliteten

Kolding « Tjekliste type 2

Smed / metalarbejder

Tildelt opgave
Tildelt
Tildelingsdato: 15-09-2026

1 gang 1 gang af dig

Status
Tildelt, I gang eller Fuldfart.

Afslutningsdato
2026-09-17

Registreringsopgaver

KP16.01 - Modtagekontrol af alle materialer og
produkter

Kontrolplannavn

Smed

Kontroltype

Starto pgave Fuldfort Fuldfort af dig

Modtagelse
Eller tryk pa Abn opgave for at laese den farst. - . Hvad der skal kontrolleres
KP16.03 - Modtagekontrol af arealer for KT
udforelse.
Kolding « Registreringstype-2
Aktivitet

Modtagekontrol af alle materialer og produkter

Laes detaljerne LR ....{.

Feerdigdato, kontrolplan, kontroltype,
kO ntro I_ p un kt Og aktlvltet . KP16.05 - smeltesvejsning af metalliske materialer

- Fuldsteendige kvalitetskrav
Kolding « Registreringstype-2

Tildelt  Abn opgave a

Bygningsdele
Primaer bygningsdel

Bygningsdele
Bygningsdel
Hvor pa bygningen kontrollen hgrer til.

‘ Bygningsdel

NASTE

Tilfgj fotos og markeringer.
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11.3

Tilfgj foto- og tegningsdokumentation

@ Feltmedarbejder © Opgave > Markér billede / Markér tegning

Fotos stemples med dato, klokkeslaet og GPS. Tegn pa dem for at vise,
hvad du fandt.

Dato og GPS
Tilfgjes automatisk til alle fotos.

Blyant
Veelg en farve, og tegn. Viskeleederet fjerner markeringer.

Gem billede
Fotoet gemmes sammen med opgaven.

Markér tegningen
Szet en ring om det sted, hvor du udferte kontrollen.

Gem tegning
Den markerede tegning gemmes sammen med opgaven.

Tryk pa Submit
Til sidst i opgaven. Opgaven er derefter udfert. Vises ikke pa
skeermene ovenfor.

GODT AT VIDE

Nar alle opgaver er indsendt, er rapporten Ready. Der er intet
gennemgangs- eller underskriftstrin. Virksomhedsadministratoren far
en notifikation med et betalingslink (kapitel 13).

NASTE

Kapitel 12: tal med teamet.

D
amD - |

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 11 - Arbejd pa byggepladsen

N

IBlyant

Markér billede

2026-09-1518:15:12

GPS 55.40387, 10.38831
Assureme SPS55.40387, 10.38

IO,

Luk

o Visteladsr

Gem billede

D - D

= @ Markeér tegning

IBlyant

(0o @

Luk

o Viskelzder

Gem tegnin |] ' 4—
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KAPITEL 12 - KOMMUNIKATIONSNOTER

12.1
Skriv en note

Lubles  Alle med Kommuniker

N B @ . B4 1:05 © -

© Rapport > Kommunikationsnoter, eller Notes i appen 1:0510=

Hver rapport har én samtale. Alle pa rapporten kan laese den. Kun
brugere med rettigheden Kommuniker kan skrive. =

= @ Kommunikationsnoter

~
o Ny genere[ note Kvalitetssikring
o Rapport-id: KOL-RAP-021
Tryk for at abne formularen.

. — Ny generel note
e Titel 1 Ny note > . Skjul formular

Hvad noten handler om.

Kategori

Pamindelse

Formelt varsel
Titel

e Kategori 2 T|tel — ‘ Indtast notetitel

Tryk for at abne listen. Kategori

° Veelg en kategori 39 Kategori Bl . =g kategori

. . . . . Not:
Reminder, Formal notice, Urgent, Confirmation, Action gl
required, Agreement eller Causes delay. Skriv nofer fil teamet...

59 Besked B ‘
e Skriv beskeden
Til rapportens team. Vedhaftninger VIR 28 06) Vedhaeftet fil

Valgfrit: billeder, PDF, Word eller CSV.

@ Tilfoj bilag
Billeder, PDF, Word eller CSV. Valgfrit. —> ‘ Senchote
A

Hjem Fremdrift Advarsler

Haster

Bekreeftelse <] Va:,‘lg én

Handling pakreaevet

Aftale

Forsinker

e Send note

Teamet modtager den.

NASTE

Laes og besvar noter.
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12.2
Laes og svar

Alle med Kommuniker

Kommunikationsnoter > Teamkommunikation

Spergsmal og svar bliver i rapporten som en del af
dens dokumentation.

Filtrér
All, Sent, Received eller Drafts.

Sog

Efter emne eller tekst.

Kategori

Viser tonen, fgr du leeser.

Vedheeftet fil
Tryk for at abne den.

Svaret
Svar vises gverst med afsender, rolle og dato.

NASTE

Kapitel 13: betal for rapporten.

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 12 - Kommunikationsnoter

' Vedhaeftet fil

N @l @ .l &4

= @ Kommunikationsnoter

~

Teamkommunikation

A

le  Sendt Modtaget Kladde!

l Sag i noter efter emne eller tekst

T ) B @) «atecor

bekraftelse for denne opgave

Jeg har nogle opgaver med afvigelse, skal jeg
fuldfere den opgave

1 modtager /1 bilag

Fremdrift

DT R

- @ Kommunikationsnoter

~

Teamkommunikation
Ale  SendtModtaget Kladder

Seg i noter efter emne eller tekst.

Dig Formelt varsel
. R2_project_manager
Opgave
Ja, du kan fuldfere opgaven, jeg er ledig i 2 dage
1 modtager / 0 bilag

16 Sept 2026

8 Mette Nielsen Bekraftelse
R1_company_administrator

bekraftelse for denne opgave

Jeg har nogle opgaver med afvigelse, skal jeg
fuldfore den opgave

Noter Fremdrift
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KAPITEL 13 - BETAL FOR EN RAPPORT

13.1
Find fakturaen
@ Virksomhedsadministrator

Notifikation > betal ingslink , eller Firmamenu > Abonnement og fakturering Adgang som  R1 (Virksomheds administrator) + Ny byggeplads/projekt 9 . ~

Abonnement og fakturering A

Nar alle opgaver i en rapport er indsendt, er rapporten
B Seneste fakturaer

Ready’ Og Vlrksomhed Sadmlnlstratoren fér en Tilfe] ubetalte rapportfakturaer til kurven og betal via det eksisterende flow

notifikation med et betalingslink. Linket abner

NAVM PA BYGGEPLADS/PROJEKT UDSTEDELSESDATO
fakturaen her p& web. En faktura pr. rapport, 149 DKK Soq efter projekt O ddsmmiyyyy o R
plus moms. A
FAKTURA TYPE BYGGEPLADS/PROJEKT RAPPO|| TNAVN UDSTEDT STATUS BELOB HANDLINGER
INV-1025-26 Faktura Kolding Rappor | | 17 Sept 2026 Ubetalt 149 DKK Se
o Sﬂg 4 Sog
Efter navn pc':ol byggeplads/projekt, eller filtrér pé INV-1022-26 Faktura Vejle Ford ORI, Veijle 15 Sept 2026 Ubetalt 149 DKK se m‘m
udstedelsesdato.
INV-1019-26 )
e Faktura Kolding Praverapport 15 Sept 2026 @l 149 DKK
e Status " m
INV-1015-26 Faktura Kolding Rapport 11 10 Sept 2026 B | alt 149 DKK Se
Ubetalt, Betalt eller Afskrevet.
INV-1014-26 Faktura Brabrand Boliger Rapport 11 10 Sept 2026 149 DKK Se
9 Tilfej til kurv
INV-1013-26 Faktura Brabrand Boliger Rapport_1 10 Sept 2026 Betalt 149 DKK Se

For en ubetalt faktura. Se &bner fakturaen.

o Kurv

Merket viser, hvor mange der venter.

NASTE

Abn kurven, og betal.
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KAPITEL 13 - BETAL FOR EN RAPPORT

13.2

Betal fra kurven

(2 virksomhedsadministrator Adgang som  R1 (Virksomheds administrator) “ + Ny byggeplads/projekt @4

© Topbjzlke > Kurv

- ™~
Betal en eller flere rapporter samlet. Fakturakurv 1 -
Preverapport
o Hold musen over kurven Kolding - 149 DKK

Fakturakurven viser, hvad der ligger i den.

T 2) Abn betaling Eis Olik pa kurven for at dbne betaling
e Klik pa kurven

Fakturakurven abnes.

=" Fakturakurv X
e V&lg I‘apportel‘ne 1 af 1 rapporter valgt
Saet hak ved dem, der skal betales.
. RAPPORT BYGGEPLADS/PROJEKT UDSTEDT BEL@B FJERN
Skraldespanden fjerner en.
‘ 3) Veelg Eaesls @ Praverapport Kolding 15 Sept 2026 149 DKK i
@) Tiek belgbet INV-1010-26
Subtotal, moms 25 % og i alt. 149 DKK bliver til
VALGT BETALINGSBELGB
186,25 DKK. Subtotal 149 DKK
Moms (25%) 37.25 DKK 5) Gatil betaling —»
o Klik pa Ga til betallng I alt 186.25 DKO‘

Betalingssiden for kort abnes.

NASTE

Betal med kort.
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118, 8

Betal med kort

@ Virksomhedsadministrator

© Fakturakurv > G& til betaling

En sikker side til kortbetaling fra Flatpay. Den er pa dansk, og
belgbet er inklusive moms.

Ialt

Belgbet, der skal betales, 186,25 DKK for én rapport. Vis
detaljer viser detaljerne.

Korthummer

Dit kortnummer. Visa, Visa Electron, Mastercard og
Maestro accepteres.

Udlgbsdato
Udlgbsdato, MM / AA.

Kontrolcifre
Den 3-cifrede sikkerhedskode pa bagsiden af kortet.

Klik pa Betal
Betal. Rapportens status skifter til Betalt, og Generer
rapport bliver tilgeengelig (side 61).

Afbryd
Annullér, og ga tilbage uden at betale.

NASTE

Har du brug for selve fakturaen? Naeste side.

(d assurement.dk - 4962949

Betalingskort

Korthummer

VISA VI

| Alt 186,@)
Visgletaljer

SA

O O

Udlebsdato

8 Udisbsdato Sl MEREN

Kontrolcifre

_~O<— 4y Kontrolcifre

Betal 186,25 DKK ' S (59 Betal

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 13 - Betal for en rapport

'k Flatpay Powered By Frisbii

KK
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13.4 < Tilbage til fakturering  Fakturadetaljer 2) Udskriv eller PDF

Se og download fakturaen
a Forfalden betaling m<
@ Virksomhedsadministrator Denne faktura er ubetalt. Arranger venligst betaling for at bevare fuld kenteadgang

© Abonnement og fakturering > Se

Qe
4y Tilfgj til kurv

FAKTURA
®  INv-1019-26
Alle fakturaer kan udskrives eller downloades som
Udstedt 15 Sept 2026
PDF.
0 Forfalden betaling — PR
En ubetalt faktura har Tilfgj til kurv lige ved A 2]
siden af meddelelsen. RETEERAEE SEEAS
Digital kvalitetssikring og byggerapporteringsplatform CVR: 31371716
E-mail: billing@assurement.dk E-mail: mette.nielsen@abb.dk
e Udskriv eller hent Hjemmeside: assurement.dk Adresse: Barmstedt Alle 9, 5500 Middefart
Telefon: +4544504450
Udskriv, eller Hent faktura-PDF ved siden af.
e Samlet forfaldent BESKRIVELSE BELOB
149,00 DKK, moms 37,25 DKK, i alt 186,25 Servcetaktura 000 D
DKK Faktura INV-1019-26 « 15 Sept 2026 :
q . . Subtotal 149.00 DKK
a Tilbage til fakturering M“O;j;%) N
Ga tilbage til fakturalisten.
Samlet forfaldent 186.25 DK@ < Samlet forfaldent

Totalen inkluderer 25% moms.

NESTE < Tilbage til faktureri e (4) Tilbage til fakturering Tilfgj til kurv - 186.25 DKK
Support

Kapitel 14: hent den endelige rapport.
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KAPITEL 14 - HENT DEN ENDELIGE RAPPORT

14.1

Se en forhandSViS n i ng Forhandsvisning )uk visning
af ra p po rte n Maskeret visning | betal for at se hele rapporten

Virksomhedsadministrator

Navne og kontaktoplysninger er skjult, indtil betalingen er gennemfart. ‘ Sk]u lt Indtll betall ng

Rapporter > Forhandsvisning

Tjek rapporten gratis nar som helst. Navne og @Assurement RAPPORT
g . . . 01. FUNKTIONSTEST
kontaktoplysninger er skjult, indtil rapporten er betalt. e
Meddelelsen Proverapport
————epri~ e
Navne og kontaktoplysninger er skjult indtil
beta[ing. OPRETTELSESDATO: 2026-00-15 OPRETTET AF: mef** . Maskeret
NAVN: Kol PROJEKT-ID: -
. ADRESSE: Aboulevarden 12 POSTNR. OG BY: 4110 Kebenhavn V
Maskerede vardier ENTREPRENOR ABE? ULEE Aboulevarden 12
Vises som stjerner, for eksempel met****, ADRESSE: Barmstedt Alle 9 POSTIR: 4110
POSTNR: 5500 BY: Kebenhavn V
Luk Visning BY: Middelfart
CVR: 31374*
Tilbage til listen. AFSENDERNAVN BB MODTAGERNAVN
AFSENDERMAIL- met™**@abb.dk MODTAGERMAIL:
G O DT AT VIDE dette er en preverapport til test
Efter betaling genererer du rapporten i rapportarkivet
(naeste side). Den fulde rapport er derefter tilgaengelig. - o o

SIGNATAR

DATO UNDERSKREVET AF met™""

NASTE

Download fra rapportarkivet.
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14.2
Download fra rapportarkivet
@ Virksomhedsadministrator

©® Firmamenu > Rapporter

Alle rapporter og alle udgaver samlet ét sted. Generer
rapport er kun tilgaengelig pa web, nar rapporten er
betalt.

o Filtrér
Efter status, byggeplads, rapportnavn, dato eller
udgave, og klik pa Anvend filtre.

Forhandsvisning
Kan bruges for alle rapporter.

Generer rapport

Efter betaling. Rapporten samles til én PDF,
uanset hvor lang den er. Genererer du igen,
oprettes en ny udgave, vi, v2 og sa videre.

Download Report
Aktiveres, nar PDF'en er genereret.

NASTE

Se, hvad den faerdige rapport indeholder.

Assurement Lite Brugermanual Kapitel 14

Projektleder

=) Sogi vitksomhedens rapportbibliotek

Friskhed i lagervisningen er ikke tilgmngelig

Adgangsom  R2 (Projektleder)

-

FILTRER RAPPORTER

Status Navn pd byggeplads/projekt Rapporinavn Datofett Dato fra Dato til Udgar
f.eks. Endeligt, Udkast, Arkiveret f.eks. Havneudsigt f.eks. Funktionstest Oprettet v DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY S| eg.1
@ -
A
A
Rappo I iste 6 reports loaded
EPLADS/PROJEKT RAPPORTNAVN SKABELON STATUS UDGAVE OPRETTET HANDLINGER

4y Anvend filtre

[ KoLRAP.004

Kolding Rapport 4

[E  VEJRAP001  Vejle Fjord Inspektionsrapport, Vejle
[E Rapport21 Kolding Proverapport

[ KOLRAP011  Kolding Rapport 11

[E BRARAPO11  Brabrand Boliger Rapport 11

[E BRARAPD01  Brabrand Boliger Rapport_1

Hent den endelige rapport

it (2) Forhandsvisning

Lite-inspektionsrapport

Lite-inspektionsrapport

Lite-inspektionsrapport

KLADDE

UDFORELSE

BETALT

Lite-inspektionsrapport

BETALT

vl

vi

vl

15/08/2026

15/08/2026

10/09/2026

10/08/2026

10/08/2026

Forhndsvisning

Forhndsvisning

Forhandsvisning

Forhandsvisning

Forhéndsvisning

Generer rapport

Generer rapport

4 4y Download Report

Download rapport

Download rapport &
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KAPITEL 14 - HENT DEN ENDELIGE RAPPORT

14.3
Den faerdige rapport
Virksomhedsadministrator

Rapporter > Download Report

Alt, der er registreret pa byggepladsen, samles i Lite-
rapportskabelonen til én PDF, hvor navne og
kontaktoplysninger vises.

Projektoplysninger

Byggeplads, adresse, entreprengr, afsender og modtager.

Deltagere
Alle pa rapporten med rolle og e-mail.

Godkendt
Resultatet af hver opgave.

Opgaveresultater
Et afsnit pr. opgavetype: tjeklister og registreringer med
deres detaljer.

GODT AT VIDE
Del PDF'en med din kunde, eller gem den i dit arkiv. Alle
versioner bliver liggende i rapportarkivet.

NASTE

Du har nu veeret hele forlgbet igennem. Se
hurtigoversigten.

‘ Projektoplysninger

‘ Deltagere

’ Opgaveresultater

Assurement Lite - Brugermanual Kapitel 14 - Hent den endelige rapport

(/a)Assurement ~ RAPPORT
~_” 01. FUNKTIONSTEST
= -y
Rapport_1
PRUEKTOPLYSHINGE
CPRETTELSES0 A T ZOZR-000 Pl M el sen
PLasag; Brabrand Saliger RO EKT D, S
Eroduidionsse 42 SCATHR. G e —
CONTRACTO®R: BHD ASS AT S5 "radusinniese] 420
Bammstedtalle @ CATHR e
POSTEOD s800 -1 oy
i ERFERFRT
AFSERDEARAY ABEAS OO TAGERR AW
GUNDDE MAIL: et mlel s andbabs ok RICIFIINT kA
ceskaveL s« [
dezzediption
DL A R
RLUE EuLL COMIEAY
Mt Mlasar b4 it rlelsarsabt. ok
Lars Jersen "2
TIEKLISTE TYPE |
CESCEFTDH REPRDWVED
2028.00.40 Deszription of fask - true ’ Godkendt

TELSTE e 2

L'E EOHTROL D QEELHITON e AITECra e

20804800 1 = Arcert o bk 122 el
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HURTIGOVERSIGT

Jeg vil...

OPGAVE HVEM HVOR SIDE

Brug for hjeelp?
Opret virksomhedskontoen @ Virksomhedsadministrator Loginskerm > Tilmeld 11 1.2

Klik pa den bla knap Support nederst til
Nulstil en glemt adgangskode JMBEES Alle brugere Loginskerm > Glemt adgangskode? 13 1.3

hgjre pa alle skeerme, bade i webappen

og i telefonappen.

Angiv virksomhedens fag Virksomhedsadministrator Firmamenu > Indstillinger 19 3.2

KS Assurement ApS

Dalumvej 45 - 5250 Odense SV
info@assurement.dk

+45 31 41 81 38 - +45 40 10 57 20

Invitér en kollega @ Virksomhedsadministrator Firmamenu > Brugere »> Inviter bruger 22 4.2

Opret en byggeplads eller et projekt Virksomhedsadministrator Topbj®zlke > Ny byggeplads/projekt 23 5.1

Invitér en bruger eller interessent Virksomhedsadministrator Trin 3 > + Inviter bruger 26 5.4
assurement.dk

Upload tegninger til en byggeplads Projektleder Byggepladsens dashboard > Upload tegning 31 6.2

Opret en rapport Projektleder Byggepladsens dashboard > Ny rapport 34 7.1
Tilfgj personer til en rapport Projektleder Ny rapport > Trin 3 36 7.3
Tilfgj opgaver til en rapport Projektleder Rapportoversigt > Opgaver 43 9.1
Falg op pa afvigelser Projektleder Rapportoversigt > Afvigelser 42 8.2
Udfgr en opgave pa byggepladsen Feltmedarbejder App > Rapportoversigt > Opgaver 52 11.2
Skriv en kommunikationsnote MBS Alle med Kommuniker Rapport > Kommunikationsnoter 54 12.1
Betal for en rapport @ Virksomhedsadministrator Notifikation > betalingslink 56 13.1
Generér og download rapporten @ Virksomhedsadministrator Firmamenu > Reports 61 14.2

Assurement Lite - Brugermanual Hurtigoversigt SIDE 63


https://assurement.dk/

	Brugermanual til Assurement Lite
	Indhold 1/2
	Indhold 2/2
	Stikordsregister
	Sådan bruger du manualen
	Hvem gør hvad
	Hvad brugerne kan
	En rapports forløb
	Vælg din fagtype
	Tjekliste til opsætning
	1.1 Opret firmaets konto
	1.2 Log ind
	1.3 Nulstil din adgangskode
	1.4 Vælg sprog
	2.1 Åbn Stamdata
	2.2 Find rundt i Stamdata
	2.3 Fag, kontrolplan, kontrolpunkt
	3.1 Vælg firmaets adgang
	3.2 Angiv standardfaget
	3.3 Eller vælg et ekstra fag
	4.1 Lær firmaets dashboard at kende
	4.2 Inviter dit team
	5.1 Indtast oplysninger om byggepladsen
	5.2 Bekræft licensen
	5.3 Tilføj personerne
	5.4 Inviter en bruger
	5.5 Invitationsmailen
	5.6 Accepter invitationen
	5.7 Find din byggeplads
	6.1 Lær byggepladsens dashboard at kende
	6.2 Upload dokumenter og tegninger
	6.3 Giv hver tegning en etage
	6.4 Vælg fagene
	7.1 Vælg modul og rapport-ID
	7.2 Giv rapporten en titel
	7.3 Tilføj rapportens deltagere
	7.4 Beskriv rapporten
	7.5 Vælg tegningerne
	7.6 Sæt flueben ved opgavetyperne
	7.7 Vælg fagkilden
	8.1 Lær rapportoversigten at kende
	8.2 Følg op på afvigelser
	9.1 Åbn rapportens opgaver
	9.2 Tjekliste type 1
	9.3 Tjekliste type 2
	9.4 Registreringstype 1
	9.5 Registreringstype 2 fra en kontrolplan
	9.6 Vælg kontrolpunkter og bygningsdele
	9.7 Skriv dit eget kontrolpunkt
	10.1 Brug appen som administrator
	11.1 Se dit arbejde
	11.2 Start en opgave
	11.3 Tilføj foto- og tegningsdokumentation
	12.1 Skriv en note
	12.2 Læs og svar
	13.1 Find fakturaen
	13.2 Betal fra kurven
	13.3 Betal med kort
	13.4 Se og download fakturaen
	14.1 Se en forhåndsvisning af rapporten
	14.2 Download fra rapportarkivet
	14.3 Den færdige rapport
	Hurtigoversigt

